Zarzadzenie Nr 1/26
Kierownika Klubu Malucha w Kobylanach
z dnia 3 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji dzieci do Klubu Malucha
w Kobylanach

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 (Dz. U. z 2025 poz. 798, z p6zn. zm) oraz § 6 ust. 2 1 § 9 Statutu Klubu Malucha
w Kobylanach stanowigcego zatagcznik do Uchwaty Nr XXI1/167/26 Rady Gminy Terespol
z dnia 30 maja 2026 r. w sprawie utworzenia Klubu Malucha w Kobylanach oraz nadania

statutu Klubu zarzadzam, co nastepuje

§1
Wprowadzam Regulamin rekrutacji dzieci do Klubu Malucha w Kobylanach stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Klubu Malucha w Kobylanach
Bozena Pietraszuk



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/26
Kierownika Klubu Malucha w Kobylanach
z dnia 3 sierpnia 2026 r.

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI DO KLUBU MALUCHA W KOBYLANACH

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 poz.
798, z p6zn. zm.).

Uchwata Nr XXI1/167/26 Rady Gminy Terespol z dnia 30 maja 2026 r. utworzenia Klubu
Malucha w Kobylanach oraz nadania statutu Klubu.

I. INFORMACJE OGOLNE
§1

. Regulamin okres$la organizacj¢ postgpowania rekrutacyjnego, sposob skladania

dokumentow, zadania Komisji Rekrutacyjnej oraz wzory dokumentéw wykorzystywanych

podczas rekrutacji, z uwzglednieniem zasad okreslonych w Statucie Klubu Malucha.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Klubie - nalezy przez to rozumie¢ Klub Malucha w Kobylanach;

b) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Klubu Malucha w Kobylanach;

c) rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ rowniez opiekundéw prawnych dziecka;

d) Komisji Rekrutacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang przez Kierownika,
w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego.

II. PRZEBIEG PROCESU REKRUTACYJNEGO
§2

. Rodzice sktadaja wypelniony wniosek wraz z wymaganymi dokumentami o przyjecie

dziecka do Klubu (zalacznik) w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Rodzic zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt spetniania kazdego z kryteridow, poprzez ztozenie
stosownych dokumentéw oraz oswiadczen, opisanych ponizej.

Na podstawie zgromadzonych wnioskéw Kierownik zatwierdza listy kandydatow
zakwalifikowanych 1 nie zakwalifikowanych do Klubu.

W przypadku otrzymania tej samej liczby punktow, o kolejnosci przyjecia dziecka decyduje
kolejnos¢ ztozenia wniosku.

Listy kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych podaje si¢ do wiadomosci
poprzez wywieszenie w siedzibie Klubu lub Urzedu Gminy z zachowaniem zasad ochrony
danych osobowych. Lista zawiera numer wniosku albo inicjaly dziecka, bez ujawniania
petnych danych osobowych

Dzieci, ktére nie zostaly przyjete do Klubu zostang wpisane na liste¢ rezerwowa
1 w momencie zwolnienia si¢ miejsca zostang one przyjete, o ile rodzice potwierdza chec
uczegszczania dziecka do Klubu. W ciggu roku, w sytuacji zwolnienia si¢ miejsca w grupie,
Kierownik Klubu przyjmuje dziecko z zachowaniem obowiazujacych kryteriow 1 zasad.



10.

11.

Na wolne miejsce Kierownik przyjmuje kandydata z listy rezerwowej lub na nowy wniosek
ztozony przez rodzica kandydata.

Rekrutacja dzieci do Klubu odbywa si¢ corocznie na wolne miejsca, na nast¢pny rok
szkolny, trwajacy od 1 wrzesnia do 31 sierpnia.

Rodzice dzieci objetych opieka Klubu corocznie sktadaja deklaracje o kontynuowaniu
opieki na kolejny rok szkolny w terminie do 30 kwietnia kazdego roku. Ztozenie deklaracji
o kontynuowaniu opieki skutkuje automatycznym przyjeciem dziecka juz uczeszczajgcego
do Klubu na kolejny rok szkolny bez koniecznosci przystgpowania do naboru.

Po pozytywnej weryfikacji “Karty zgtoszenia dziecka do Klubu Malucha w Kobylanach”
1 zakwalifikowaniu dziecka do przyjecia rodzic jest zobowigzany podpisa¢ umowe
korzystania z ustug Klubu. Niepodpisanie umowy w terminie wyznaczonym przez
Kierownika jest rownoznaczne z rezygnacjg z miejsca w Klubie.

W przypadku mniejszej liczby kandydatow niz liczba wolnych miejsc, postepowanie
rekrutacyjne nie odbywa si¢. Przyjete zostaja wszystkie dzieci.

Jezeli po przeprowadzeniu rekrutacji dla dzieci rekrutujacych si¢ po raz pierwszy,
placoéwka dysponuje wolnymi miejscami przeprowadza si¢ rekrutacje uzupeiniajaca,
zgodnie z kryteriami z rekrutacji, trwajaca caty rok szkolny/klubowy.

ITII. WARUNKI I KRYTERIA POSTEPOWANIA REKRUTACYJNEGO
§3

. Rekrutacja do Klubu prowadzona jest zgodnie z zasadami, terminami i kryteriami

okreslonymi w Statucie Klubu Malucha w Kobylanach.

Rodzice ubiegajacy si¢ o przyjecie dziecka do Klubu skladaja wniosek wraz
z dokumentami potwierdzajagcymi spetnienie kryteriow rekrutacyjnych, w terminie
wskazanym w ogltoszeniu o rekrutacji.

Wnhioski przyjmowane sg w siedzibie Klubu lub w miejscu wskazanym w ogloszeniu
o rekrutacji.

Kazdy ztozony wniosek podlega rejestracji 1 otrzymuje kolejny numer ewidencyjny.

Na zadanie osoby sktadajacej wniosek wydaje si¢ potwierdzenie jego ztozenia.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wniosku Kierownik moze wezwacé rodzica
do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

W trakcie prowadzenia procedury rekrutacyjnej Kierownik moze powota¢ Komisje
Rekrutacyjna.

Po zakofczeniu weryfikacji dokumentow Komisja Rekrutacyjna sporzadza projekt list
kandydatow zakwalifikowanych 1 niezakwalifikowanych oraz przedstawia go
Kierownikowi Klubu do zatwierdzenia.

Wyniki rekrutacji podaje si¢ do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w Statucie
Klubu oraz w ogloszeniu o rekrutacji, z zachowaniem przepisow o ochronie danych
osobowych.

IV. KOMISJA REKRUTACYJNA
§4

. Kierownik Klubu moze powota¢ komisj¢ rekrutacyjng do przeprowadzenia procesu

rekrutacji. Komisja dokonuje wylacznie oceny formalnej 1 merytorycznej zlozonych
dokumentow.



Do zadan komisji rekrutacyjnej nalezy:

a) weryfikacja wnioskéw o przyjecie dziecka do Klubu pod wzgledem merytorycznym
1 formalnym;

b) ustalenie wynikow postepowania rekrutacyjnego i podanie do publicznej wiadomosci
listy kandydatéw zakwalifikowanych 1 niezakwalifikowanych do Klubu;

c) sporzadza projekt list kandydatow 1 przedstawia go Kierownikowi Klubu
do zatwierdzenia,

d) sporzadzenie protokotu postepowania rekrutacyjnego;

e) sporzadzanie na wniosek rodzica uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata do Klubu.

Posiedzenia komisji rekrutacyjnej sg protokotowane.

Protokot podpisuja przewodniczacy komisji i jej cztonkowie.

Protokoél, o ktorym mowa w ust. 4 powinien zawiera¢ w szczegdlnosci datg posiedzenia,

sktad Komisji, liczbe ztozonych wnioskow, liczbe dzieci przyjetych, liczbe dzieci

nieprzyjetych, podpisy cztonkéw Komisji.

Ostatecznego zatwierdzenia wynikéw rekrutacji dokonuje Kierownik Klubu.

V. PRZEPISY KONCOWE
§5

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia Kierownika Klubu o jego
wprowadzeniu.

Kierownik Klubu zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu badz
wprowadzenia dodatkowych postanowien.



Zatgcznik do Regulaminu rekrutacji dzieci
do Klubu Malucha w Kobylanach

KARTA ZGYL.OSZENIA DZIECKA DO KLUBU MALUCHA
W KOBYLANACH NA ROK SZKOLNY 2026/2027

Formularz przeznaczony jest dla rodzicow/opiekunow prawnych dzieci, ubiegajgcych sig o przyjecie dziecka
do klubu dziecigcego, dla ktorego organem prowadzgcym jest Gmina Terespol

Czes¢ A

PODSTAWOWE DANE DZIECKA

Dane osobowe kandydata (dziecka)

Nazwisko i imig:

Data urodzenia: PESEL:

Adres zamieszkania kandydata (dziecka)

Kod pocztowy: Miejscowosc:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Czes¢ B

DANE RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH DZIECKA

Dane osobowe matki/opiekunki prawnej

Nazwisko i imig:

Nr PESEL:

Adres zamieszkania i dane kontaktowe matki/opiekunki prawne;j

Miejscowosc¢ Kod pocztowy :
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Telefon:

Adres e-mail:




Dane osobowe ojca/opiekuna prawnego

Nazwisko i imig:

Nr PESEL:

Adres zamieszkania i dane kontaktowe ojca/opiekuna prawnego

Kod pocztowy: Miejscowos¢ :

Ulica: Nr domu: Nr lokalu:

Telefon:

Adres e-mail:
Czes¢ C

INFORMACJE DODATKOWE
Planowany czas pobytu dziecka w placowce (godziny)
(czas pracy placowki 7:00 — 17:00)

od godz. : do godz.:

Cze$é D

POTWIERDZENIE SPEENIANIA KRYTERIOW NABORU

KRYTERIA NABORU (zaznaczy¢ krzyzykiem)

Kryteria

Tak

Nie

Dokumenty potwierdzajace spelnienie
danego kryterium

Niepetnosprawnos¢ dziecka, ktorego
whniosek dotyczy

orzeczenie o niepetnosprawnosci —
kopia

Wielodzietno$¢ rodziny dziecka

o$wiadczenie o wielodzietnosci

Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka
pracuja zawodowo lub uczg si¢

a) zaswiadczenie z zaktadu pracy
potwierdzajace zatrudnienie,

b) zaswiadczenie ze szkoty lub uczelni
potwierdzajace nauke w systemie
dziennym,




¢) dokument potwierdzajacy
prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej (aktualny wydruk
z CEiDQG),

d) zaswiadczenie o prowadzeniu
gospodarstwa rolnego

Niepetnosprawno$¢ rodzica lub opiekuna
prawnego dziecka, ktorego wniosek
dotyczy

orzeczenie o niepelnosprawnosci — kopia

Samotne wychowywanie dziecka w
rodzinie

Oswiadczenie o samotnym
wychowywaniu dziecka

Rodzenstwo uczgszeza do Klubu Malucha
w Kobylanach

Oswiadczenie:

Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Data wypelnienia wniosku:

Podpis matki/opiekunki prawne;j:

Podpis ojca/opiekuna prawnego:




Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1.

W

10.

11.

Administratorem Pani/Pana danych jest Klub Malucha w Kobylanach z siedziba:
ul. Stoneczna 11 a, Kobylany, 21-540 Matlaszewicze,
adres e-mail: klubmalucha@gminaterespol.pl;
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, w osobie Magdaleny Szymanskiej
— Chmiel, z ktorym mozna kontaktowac si¢: e-mail: iod@gminaterespol.pl, pisemnie na
adres siedziby Administratora.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach:
a) zawarcia oraz realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO oraz
w przypadku 0s6b wyznaczonych do kontaktu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;
b) realizacji zadan zwigzanych z udostepnianiem informacji o umowach zawartych przez
Gming Terespol bedaca jednostka sektora finansow publicznych w Centralnym
Rejestrze Umoéw na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z art. 34a ust. 7 oraz
art. 34d pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja w tym instytucje i urzedy okreslone przepisami prawa. Pani/Pana
dane w zakresie imienia i nazwiska udostepnione beda w Centralnym Rejestrze Umow, co
bedzie skutkowato ich powszechng dostgpnoscig w internecie.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania umowy, a nastgpnie
zostang zarchiwizowane na 10 lat zgodnie z obowigzujacym jednolitym rzeczowym
wykazem akt;
W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres do lat 25 zgodnie
z przepisami dotyczacymi archiwizacji danych, okreslonych w wytycznych dotyczacych
danego projektu;
Posiada Pani/Pan prawo:
dostepu do danych, na mocy art. 15 RODO,
prawo do sprostowania danych, na mocy art. 16 RODO,
zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, na mocy art. 18 RODO;
W przypadku gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO, posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych nie jest obowigzkowe, natomiast jest
warunkiem zawarcia umowy.
W oparciu o przetwarzane dane administrator nie bedzie podejmowatl zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Podpis matki/opiekunki prawnej Podpis ojca/opiekuna prawnego


mailto:klubmalucha@gminaterespol.pl
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Zatgcznik do Karty zgloszenia dziecka
do Klubu Malucha w Kobylanach

Imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Oswiadczenie o pochodzeniu dziecka z rodziny wielodzietnej

Ja, nizej podpisana(y)

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

oswiadczam, iz dziecko

(imig i nazwisko dziecka)

wychowuje si¢ w rodzinie wielodzietnej (pod pojeciem rodziny wielodzietnej nalezy rozumiec
cztonkéw rodziny, ktorzy prowadza wspolne gospodarstwo domowe, sktadajace si¢ z co
najmniej 3 dzieci w wieku do ukonczenia 18 roku zycia, a w przypadku gdy dziecko uczy si¢
lub studiuje do ukonczenia 26 roku zycia i rodzicow/ opiekundéw prawnych. Poprzez rodzing
wielodzietng rozumie si¢ takze rodzine zastepcza , w ktorej dziecko jest wychowywane).

Jestem $wiadoma(y) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

(Data i czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)



Zatgcznik do Karty zgloszenia dziecka
do Klubu Malucha w Kobylanach

Imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Oswiadczenie 0 samotnym wychowywaniu dziecka w rodzinie

Ja, nizej podpisana(y)

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

o$wiadczam, iz samotnie wychowuje¢ dziecko

(imig¢ 1 nazwisko dziecka)

oraz nie wychowuje zadnego dziecka wspolnie z jego rodzicem.

Jestem $wiadoma(y) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

(Data i czytelny podpis osoby sktadajqcej oswiadczenie)

Oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka moze by¢ zweryfikowane w drodze
wywiadu, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa
w wychowaniu dzieci (Dz. U. z 2026 1. poz. 508).

(Data i czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)



